BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: MOQP-CTGPL Ha N6i, ngay Ab thang A4 niim 2023
QUYET PINH

Veé viéc phin cong cong tac ciia Lanh dao Cuc Tro gitp phap ly

CUC TRUONG CUC TRQ GIUP PHAP LY

Cén cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2022 cua
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu to chitc ciia
B¢ Tuw phadp;

Céin cik Quyét dinh s6 1119/QD-BTP ngay 26 thang 6 nam 2023 cua Bf
trucng Bé Tu phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chikc
cua Cuc Tro givip phap Iy,

Céin cir Quyét dinh s6 2402/QP-BTP ngay 27 thang 11 ndm 2017 ciia Bo
truéng Bo Tw phdp vé viée ban hanh Quy ché lam viée cia B¢ Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc Tro gitip phap ly.

QUYLET PINH:

Didu 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tic giita Cuc trudng
va Cac Phé Cuc trudng

1. Nguyén tic phan cong

a) Bao dam thuc hién diy du chiic ning, nhiém vu ctia Cuc Trg gitip phap
ly theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1119/QD-BTP ngay 26 thang 6 nam 2023 cua
B truéng Bo Tu phap quy dinh chic nidng, nhiém vy, quyén han va co cAu tb
chirc cua Cuc Tro gitip phép ly va cac quy dinh vé phan cap, iy quyén quan ly
ctia Bo Tu phép.

b) Bao dam thyc hién trach nhi¢m, quyén han cua Cuc truong, Pho Cuc
truong theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc ctia Cuc Trg gitp phap ly.

¢) Khi c6 su diéu chinh viéc phan cong cdng tac gitta cdc Phé Cuc trudng,
cdc Pho Cuc trudng phai ban giao ndi dung cdng viéc, hd so, tai liéu lién quan
cho nhau va bao cédo Cuc truong.

2. Quan hé cong téac gitta Cyc trudng va cac Pho Cuc truong



a) Cuc ‘uuong la nguoi ding dau Cuc, 1anh dao, quan ly, diéu hanh cong
tac cua Cyc; truc tlep chi dao, didu hanh nhing véan dé 16n, quan trong, mang
tmh chién lu’oc trén tit ca cdc linh vuc cdng tac cia Cuc, cO y kién chinh thirc
cudi cling vé cac vAn dé lién quan tdi quén ly, chi dao, diéu hanh cta Cuyc va
chiu trach nhiém trudc B trudng va trude phap luat v& viéc quan ly céc linh
vuc cdng tac thude chirc ndng, nhiém vy cua Cuc.

b) Cuyc truéng phén cong cac Pho Cuc truong gitp Cuc trudng tryc tiép
chi dao va xit Iy thudng xuyén cdc cong vige trong cac linh vye, don vi, dia ban
duogc phén céng. Trudng hop cAn thiét, Cuc trudng truc tiép xir Iy cong viéc da
phén cdng cho cac Phé Cue trudng.

Trong pham vi nhi€ém vy, quyén han duge phén cong, Pho Cuc truong chu
dong chi dao, xtr ly cong viée; kidm tra, don dbc, giai quyet c4c cong viéc thudc
cac linh vue, don vi, dia ban dugc phan cong phu trach. Pho Cuc trudng khong
giai quyét cic van @& khong thude thAm quyén ctia Phé Cuc trudng trix truong
hop duge duge Cuc trudng giao.

Trong khi thyc thi nhiém vu, néu c6 vén dé lién quan dén linh vuc, don vi,
dia ban do Pho Cuc truong khac phu trach thi cac Pho Cuc trudng chu dong phbi
hgp voi nhau giai quyét. Trudng hop cac Pho Cuc turorng coOy kién khéac nhau
hodc lién quan dén cong tac do Cuc truong truc tiép phu trach thi Pho Cuc
truong dang giai quyet cdng viée bao cao Cyc trudng xem xeét, quyét dinh.

¢) Khi Cuc truong khong co diéu kién thuc hién didu pho1 hoat dong
chung ctia Cuc thi mdt Pho Cuc trudng s& duge Cuc trudng uy quyén. Phé Cuyc
truong duorc iy quyén chiu trach nhiém truée Cuyc trudng, Bo truorng va trudc
phap luét vé hoat dong ctia don vi trong thoi gian dugc uy quyén va phai béo
cao Cuc truong két qua thuc hién cong viéc cua Cuc trong thoi gian dugce uy

quyén.

d) Can ct tinh hinh thuc té, d& bao dam yéu cau thyc hién nhi¢m vu
chung ctia Cuc, Cyc trudng s&€ xem xét, diéu chinh viéc phan cong cong tac gilia
Cuc truéng va Cac Phé Cuc truong quy dinh tai Pidu 3 Quyét dinh nay.

Piéu 2. Noi dung cong tac dwge phin cong va trach nhiém, quyén han
ciia Pho Cuc trwdng

Phé Cuc trudng giup Cuc tr lrong thuc hién nhiém vu theo su phan cong
ctia Cuc trudng, chu dong giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém vé cong viéc
duoc phan cdng, chiu trach nhiém trude Cyc trudng va trude phap ludt, co trach
nhiém va quyén han sau:



1. Chi dao, kiém tra, dén dbe va giai quyét viéc thuc hién cac nhiém vu
trong céc linh vure duge phan cdng phu trach; kip thoi thdo g& kho khan, vudng
mic trong qué trinh thyc hién; chiu trach nhiém trude Cuc truong vé chét lugng,
tién do6 thuc hién nhiém vu; vé duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh, doan két
ndi bd; kip thoi bao cédo Cuc truong v& nhiing vén d& 16n, quan trong, nhay cam;
nhitng vin dé 16n ¢6 y kién khac nhau giita cac don vi; nhiing vén d& do Lanh
dao Bo truc tiép chi dao.

2. Phéi hop véi cac Phé Cuc truong khac dé giai quyét cong viée co lién
quan; bdo céo v6i Cuc trudng nhiing véAn d& vuot thAm quyén hozc nhing vén
dé con cod y kién khac nhau gitta cdc Pho Cuc trudng; dé xuit Cuc trudng cac
phuong thie, giai phap nhim ting cudng hiéu lyc, hiéu qua hoat dong cla Cuc
va cac linh vye duge phan cong.

3. Thay mit Cuc trudng trong quan hé va phéi hop cong tac voi céc don
vi thudéc Bo va co quan, td chire, ca nhan khac trong linh vuc dugce phén cong
phu trach hodc theo yéu céu ctia Cuyc trudng.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng giao.

Pieu 3. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Cuc truéng va ciac Pho Cuc
trwong

1. Cuc trwéng Cu Thu Anh

a) Lanh dao, quan ly, chi dao, diéu hanh moi mit hoat dong cta Cuc theo
chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Cuc dugc quy dinh tai Quyét dinh 36
1119/QD-BTP ngay 26 thiang 6 ndm 2023 cua Bo trudng By Tu phap quy dinh
chic ndng, nhiém vu, quyén han va co cu td chire ciia Cuc Tro gitp phdp ly;
Quy ché 1am viéc ciia BO Tu phéap; Quy ché 1am viéc ctia Cuc Tro gitp phép 1y;
Quyét dinh phan cong cong tac ctia Lanh dao Cyc va cac van ban phap luét khac
c6 lién quan.

b) Truc tiép chi dao céc linh vue, nhiém vy cong tac sau:
- La nguoi dai dién cia Cuc ve doi ndi, doi ngoai.

- Chi dao chung viéc td chtic nghién ciru, x4y dung, hoan thién thé ché,
chinh sach.

- Chi dao t8 chirc thuc hién chién luoc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
cdng tac nam, quy, thang; td chitc cac doan kiém tra vé& cong tac trg gitp phap
ly; thue hién cdng tadc quan ly nha nuoc vé tro gitip phép 1y.



- T4 chirc thuc hién cc bién phép hd trg phat trién hoat dong trg gitip
phap ly; quan ly chung vé thp su tro gitip phép ly va thi thang hang vién chuc tro
gitip vién phap ly.

- Cong tac quan ly va phat trién hoat dong hop tac qudc té ctia Cyc; chi
dao va tb chue trién khai thuc hién céc hoat dong lién quan dén linh vuc hop tac
qubc té vé trg gitip phap ly trong cac Dy an hop tac quoc té ctia Bo Tu phép va
céc Du 4n, d6i tac hién hanh; tim kiém cac déi tac qudc té hd tro cho hoat dong

tror gitp phap ly.

- Chi dao chung xay dung, thAm dinh, gép y cac du thdo vdn ban quy
pham phap luét lién quan dén tro gitp phap ly.

- Cong tac chinh tri - tu twdng, bao vé chinh tri ndi bo.

- Cong tac to chire bd mdy, can bg; cheé do, chinh sach; thi dua, khen
thudng, ky luat doi véi can bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong cua Cuc.

- Cong tac cai cach tu phap.
- Chu tich Hoi ddng khen thuéng, ky luét; Uy vién Hoi ddng phdi hop lién

nganh v& tro gitp phap ly trong hoat dong t6 tung Trung wong; Té trudng To
giup viéc cho Hoi dong.

¢) Quan ly chung cac don vi thudc Cuc.
d) La chu tai khoan cua Cuc.

@) Thyc hién nhiém vu va cac cong vi¢e khac theo quy dinh ctia phap luat
hodc theo sy phan cdng ctia Lanh dao BJ.

2. Pho6 Cuc trwéng Vii Thi Huwong

a) Gitp Cuc trudng phu trach cic linh vire, nhiém vu sau:

- Chi dao cong tac xay dung, tham dinh, gop ¥, kiém tra, ra soat, hé thong
hod, hop nhat, phap dién cac vin ban quy pham phép luat trong linh vye dugce
phén cong phu trach.

- Cong tac nghién ctru khoa hoc vé tro gitp phap ly.

- Chi dao xay dung, thAm dinh, gop y céc vin ban quy pham phép luat
lién quan dén nhan quyén, céc Didu udc quoc té, cac Hlep dinh tuong trg tu
phép...; huéng dan viée thuc hién diéu wéc qudc té voi d6i tuong duge trg gitp

phap ly.

- Tham gia cac hoat dong d6i ngoai, hop tc qudc té.
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- Huy dong cac ngudn ngoai nudc ho trg cho cong tac tro gitp phap ly, du
an trong nudc va nudc ngoai ciia cac Bg, nganh c6 lién quan.

- Chi dao xdy dung du thao céc vin ban quy pham phép lut va céc vén
ban, d& 4n khéc theo phin cong ciia Cyc trudng va theo ddi tinh hinh thi hanh
phéap luét lién quan dén linh vuc duge Cuc trudng giao phu trach.

- Chi dao xay dung, quan ly vé chat luong tro gitp phép ly; quan ly vé
thdm dinh, danh gia chét lugng trg gitip phép ly.

- Cong tac theo ddi chung xur ly cac véAn d& kién nghi cta cac co quan, t6
chire v& trg gitp phép 1y.

- Huéng dan cong tac vé can bd cia cac Trung tAm trg gitp phap ly nha
nude lién quan dén tiéu chuén, chuyén mén nghiép vu trg gitup phép ly.

- Chi dao, theo d&i tdng hop vé thi tdp su trg giup phap 1y va thi thing
hang vién chirc trg gitip vién phap ly.

- Chi dao xay dung céac dy théo vin ban quy pham phap luét lién quan dén
chinh sach trg gitp phéap ly cho d6i twong dic thu 12 nguoi khuyét tat, tré em,
ngudi bi budc tdi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi; ngudi nhiém chat doc da cam;
ngudi tr da 16 tudi dén dudi 18 tudi la bi hai trong vy &n hinh sy; nan
nhan trong vu viéc bao lyc gia dinh; nan nhan ctia hanh vi mua ban ngudi theo
quy dinh cta Luat Phong, chéng mua ban ngudi; nguoi nhidm HIV... va trién
khai thuc hién chinh sach trg gitp phép Iy cho céc ddi tugng nay.

- Chi dao, quan 1y, theo di viée thuc hién phap luat vé trg gitp phap Ly
cta Lién doan luat su Viét Nam, cta cac hdi, td chirc chinh tri - xa hoi, td chuc
chinh tri - x4 hoi nghé nghiép quan ly cac déi tugng tro gitip phap ly déc thu
dugc phén cong.

- Chi dao bién soan cac tai liu bdi dudng chuyén mon, nghiép vu trg gitip
phap ly; bidu mAu gidy to vé tro gitip phap ly trong linh vyc dugc phén cong phu
trach.

- Cong tac xay dung va td chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
nim, quy, thang theo sy phan cong cuia Cyc trudng.

- Cong tac béo céo, hanh chinh, tong hop.

- Pén ddc, theo ddi cong viée; viée chép hanh ky luét, ky cuong cua can
b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cta Cuc.

- T4 chire thuc hién cong tac thi dua, khen thudng trong linh vuc trg giip
phap ly.



- Chi dao tap hudn, bdi dudng kién thire, k¥ ning chuyén mdn, nghiép vy
tro gitip phdp ly theo linh vuc phan cong phu trach.

- Cong tac theo ddi thi hanh phap luat trg gitip phap 1y ¢6 yéu to qubc té.

- Trudng ban bién tap Trang thong tin dién tir trg gitip phap ly phién ban
tiéng Anh; chi dao dua cac thong tin Trg gitp phép 1y bang tiéng Anh 1én céc
phuong tién thong tin, tin bai v& trg gitip phép ly cua cdc nudc, cac t6 chirc qudc
té.

- Chu tich Hoi dong sang kién cua Cuc.

b) Truc tiép phu trach Van phong Cuc ngoai cac linh vyc Cuc trudng tryc
tiép chi dao ho#ic phan cong cho Phé Cuc trudng khac.

¢) Theo doi cong tac trg gitp phap ly 32 tinh/thanh phd: Béc Ninh, Hai
Duong, Nam Dinh, Hung Yén, Ninh Binh, Ha Nam, Thai Binh, Hai Phong,
Thanh Hoa, Nghé An, Ha Tinh, Quang Binh, Quéang Tri, Thira Thién Hué, Dong
Nai, Ba Ria - Viing Tau, Tay Ninh, Binh Duong, TP. Hb Chi Minh, Long An,
Tién Giang, Bén Tre, Tra Vinh, Vinh Long, Déng Thap, An Giang, Kién Giang,
TP. Can Tho, Hau Giang, S6¢ Tring, Bac Liéu, Ca Mau.

d) Thuc hién nhiém vy va cdc cong viée khic theo sy phén cong, Uy
quyén cta Cuc truéng,

3. Phé Cuc truwéng Vii Thi Hoang Ha

a) Giap Cuc truéng phu trach cac linh vuc, nhi€ém vu sau:

- Cong tac xay dung, thAm dinh, gop ¥, kidm tra, ra soat, hé thong hod,
hop nhat, phap dién cac van ban quy pham phap luét trong linh vyc duoc phén
cong phu trach.

- Chi dao xay dung du théo cac van ban quy pham phdp lut va cac van
ban, dé an khac theo phéan cong ctia Cuc trudng va theo doi tinh hinh thi hanh
phap luat lién quan dén linh vuc duge Cuc trudng giao phu trach.

- Huéng dan, trién khai quy dinh td tung va phdi hop lién nganh t6 tung
trong trg gitp phap ly; chi tiéu vu viéc tham gia t6 tung; theo di chi dao viée
danh gia hiéu qua vy viéc tham gia t6 tung dé xéac dinh vu viéc tham gia t6 tung
thanh cong.

- Céng tac tiép dén, giai quyét khiéu nai, to cdo vé tro gitip phap ly.

- Hudng dan quy trinh thuc hién vu viéc ctia cac Trung tim trg gitp phap
ly nha nudc.



- Chi dao xay dung céac dy thédo van ban quy pham phap luét lién quan dén
chinh sach trg gitp phép ly cho cac dbi tugng dic thu 1a nguoi thude hd ngheo,
nguoi bi budc tdi thudc hd can ngheo, ngudi dén toe thidu s6 cu trG & ving cé
didu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khin, ngudi cé cong voéi cach mang; cha
dé, me dé, vg, chdng, con cua liét si va ngudi cd cong nudi dudng khi li€t si con
nhé, ngudi cao tudi, cyu chién binh, néng dan... va trién khai thuc hién chinh
sach trg gitp phap ly cho céac dbi tuong nay.

- Chi dao, quan ly, theo ddi viéc thyc hién phap luét vé trg gitp phép ly
ciia Hoi Luét gia Viét Nam, Hoi Béo trg tu phap, ctia cac hdi, td chirc chinh tri -
x4 hoi, t& chiic chinh trj - xa héi nghé nghiép quan 1y cdc ddi tuong trg gitp
phép 1y déc tht duge phan cong. Cong téc theo dbi chung thye hién phap luat trg
gitp phap ly cta cac td chirc tham gia tro gitip phap ly va cia t6 chirc chii quan.

- Tham muu, theo d&i viéc lya chon céc td chirc ky hop ddng trg gitp
phap 1y; quén ly t6 chuc thyc hién trg giup phap ly, nguoi thye hién tro giap
phap ly va thuc hién viéc déng tai trén Cong thong tin dién t&r ctia B Tu phép,
Trang thong tin dién ti trg gitp phap ly.

- Chi dao bién soan céc tai liéu bdi dudng chuyén mon, nghiép vu tro gilip
phép ly; biéu mau gidy to vé tro gitip phap ly trong linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Cong tac xay dung va td chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
nim, quy, thang theo sy phan céng cua Cuc trudng.

- Cong tac bao cdo théng ké trong linh vuc trg giap phép ly.

- Cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh, cai cach hanh chinh va cac quy
trinh ISO ctia Cuc.

- Cong tac truyén thong, théng tin vé tro gitp phép ly; phd bién gido dyc
phéap ludt va xir 1y thdng tin béo chi trong linh vuc thudc pham vi chire néng ctia
Cuc.

- Chi dao tap hudn, bdi dudng kién thtre, k§ ning chuyén mén, nghiép vu
tro gitip phap ly theo linh vuc phan cong phu trach.

- Cong tac theo ddi chung thi hanh phap ludt trg gitip phap ly trong nudc.

- Huy ddng céc ngudn luc trong nude.

- Trudng ban bién tap Trang thong tin dién tir trg giup phdp ly phién ban
tiéng Viét; chi dao dua cac thong tin trg gitp phap ly bing tiéng Viét Ién céc
phuong tién thong tin.



- Ung dung c6ng nghé thong tin trong t6 chirc va hoat dong trg gitip phap
ly.

- Cac cong tac lién quan dén Quy ché dan chi & co s&; cong tic phong
chéng tham nhiing, 13ng phi.

b) Truc tiép phu trach Phong Chinh sich va Quan ly nghiép vu trg gitp
phap 1y ngoai céc linh vuc Cuc trudng trye tiép chi dao hodc phan cong cho Pho
Cuc trudng khac.

c¢) Theo ddi cong tac trg gitp phap ly 31 tinh/thanh phé: Ha Giang, Cao
Bing, Bic Kan, Tuyén Quang, Lao Cai, Dién Bién, Lai Chau, Son La, Yén Bai,
Hoa Binh, Thai Nguyén, Lang Son, Quang Ninh, Bic Giang, Phu Tho, Vinh
Phic, Ha Néi, Pa Ning, Quang Nam, Quang Ngii, Binh Dinh, Phu Yén, Kon
Tum, Gia Lai, Ddk Lk, Dk Néng, Lam Ddng, Khanh Hoa, Ninh Thuan, Binh
Thuén, Binh Phude.

d) Thuc hién nhiém vy va cac cong viéc khic theo sy phén cong, Uy
quyén cta Cuc trudng.

4. Phé Cuc trwdng Nguyén Thi Thanh
a) Gitp Cuc trudng phu trach cac linh vuc, nhiém vu sau:

- Céng tac xAy dung, thdm dinh, gop y, kiém tra, ra soét, h¢ thong hoa,
hop nhét, phap dién céc vin ban quy pham phép luat trong linh vuc duge phan
céng phu trach.

- Chi dao xdy dung du thao céc vidn ban quy pham phdp ludt va cac van
ban, d& an khac theo phan cong ctia Cuc trudng va theo ddi tinh hinh thi hanh
phép luét lién quan dén linh vue duge Cuc trudng giao phu trach.

- Quan ly tai san, co s& vét chat, dieu kién lam viéc trong Cuc.

- Céng tac dAu tu cong, cong tac td chirc thuc hién Dy 4n x4y dung try s&
Cuc Tro gitp phap ly, du an Hé thong thong tin trg gitip phép 1y.

- Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan ly, sir dung ngéan sach cta Cuc.
- Huy dong céc ngudn lyc tai chinh cho cdng tic trg giap phép ly.

- Cong tac t6 chirc thuc hién cdc Chuong trinh myc tiéu qudc gia va cac
Chuong trinh, D8 4n c6 lién quan thudc nhiém vu cua Cuc Trg gitip phép ly.

- Huéng dan theo thdm quyén céc van d& lién quan dén tai chinh trg gip
phap ly cho cac Trung tdm trg gitp phap ly nha nude, co quan, t6 chtc hitu

quan.
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- Chi dao bién soan céc tai liéu lién quan dén cdng tac tai chinh trg giup
phap ly.

- Cong tac xay dung va t6 chtre thyce hién chuwong trinh, ké hoach céng tac
nam, quy, thang theo sy phan cong cua Cuyc truong.

- Chi dao tap huén, bdi dudng kién thire, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu
theo linh vyc phén cong phu trach.

b) Truc tiép phu trdch Phong Tai chinh va quan ly chét luong trg gitp
phép ly, Trung tdm Théng tin, dir liéu tro gitp phap ly ngoai cac linh vye Cyc
trudng truc tiép chi dao ho#c phéan céng cho Phé Cuc trudng khac.

c¢) Theo d&i Ngén sach nha nudc bao dam, hd trg cho cong tac tro gilp
phap ly & Trung wong va dia phuong.

d) La nguoi duge Chu tai khoadn cua Cuc uy quyén.

d) Thuc hién nhiém vy va céc cdng viéc khac theo sy phén cong, uy
quyen cua Cuc trudng.

Piéu 4. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 36/QD-CTGPL ngay 22/7/2020 ctia Cyc trudng Cuc Tro gitp phéap ly vé viée
phén c6ng nhiém vu cua Lanh dao Cyc Trg gitp phap ly.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Cuc trudng, cac Pho Cuc truéng, Chanh Vin phong Cuc, Trudng cac don
vi thudc Cuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.\¢

Noi nhgn: CUC TRUONG
- Nhu Pidu 5 (dé thue hién); g = 8

- Bo trudng (dé bao cho); ) " U
- Cac Thir trudng (dé bio cao); 1o/ ¢ PN
- Céc don vi thude Bo (dé phdi hop); /.7 ' 5(4/ X

- Luu: VT, VP.
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